I. PHAN MO DAU.

Ké toan 1a viéc do luong, xir Iy va truyén dat thdng tin tai chinh va phi tai
chinh vé cac thuc thé kinh té. Theo d6, ké toan 1a mot bo phan quan trong, khong
thé thiéu o bat ky mot don vi nao, trong d6 c¢6 cac don vi truong hoc. Khong chi
phan &nh hoat dong tai chinh ciia mdi don vi, hoat dong ké toan con gop phan 6n
dinh va phat trién cua don vi d6. O don vi trudong hoc, cong tac ké toan ciing vo
cung quan trong vi dac trung co ban cta don vi hanh chinh su nghiép la duoc
trang trai cac chi phi hoat dong va thuc hién nhiém vu tai chinh duoc giao bang
ngudn kinh phi tir ngan sach nha nude. Tuy vay dé dam bao cong tac ké toan
dugc hoat dong mot cach hiéu qua, minh bach va khoa hoc thi cac don vi noi
chung va cac don vi truong hoc noi riéng can khdng nging cai cach hoat dong;
nghién ctu va ap dung cac bién phap nang cao hiéu qua nghiép vu.

Thuc té cong tac quan 1i tai chinh & cac trudng hoc hién nay cho thiy, cing
voi su nd luc cua nghanh gido duc va cac don vi trudng hoc, cong tac quan 1i tai
chinh, dam bao hop 1y cong tac thu, chi va thuc hanh tiét kiém da timg budc
duoc nang cao. Tuy vdy, & mot sé don vi trudng hoc hoat dong nay van con
nhiéu ton tai, bat cap dan dén tinh trang lang phi, mot s6 danh muc chi thudong
xuyén cho cac hoat dong hanh chinh van chua duoc quéan 1i chit ché. Piéu nay
c¢6 nhiéu nguyén nhan, mot trong nhitng nguyén nhan chinh 1a cong tac ké toan
chua phat huy duoc vai trd ctia minh; ngudi dimg dau don vi chua sir dung
ngudn tai chinh hop 1y, c6 nhimg hoat dong chi chua dung muc dich, chua phu
hop. Cong tac kiém tra, giam sat hoat dong thu, chi trong don vi cling chua thuc
su duoc nguoi dimg dau quan tam, chi dao sat sao...Nhiing nguyén nhan d6 dan
dén viéc cac don vi chua tiét kiém duoc nguén thu chi, chua tao ra duoc nguén
tai chinh tiét kiém dé nang cao thu nhap cho can b, gido vién trong don vi. Do
d6 doi sdng cua can b, gido vién chua duge nang cao, chua gdp phan cho can

b0, gido vién yén tam cOng tac, giang day.


https://vi.wikipedia.org/wiki/%C4%90o_l%C6%B0%E1%BB%9Dng
https://vi.wikipedia.org/wiki/Giao_ti%E1%BA%BFp
https://vi.wikipedia.org/w/index.php?title=Th%E1%BB%B1c_th%E1%BB%83_kinh_t%E1%BA%BF&action=edit&redlink=1
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Véi kinh nghiém nhiéu nam lam cong tac ké toan tai truong Tiéu hoc Tra
Giang, cung véi viéc nhan thay vai tro, hiéu qua to 16n tir viéc ung dung mot s6
bai hoc kinh nghiém nham nang cao chat luong nghiép vu ké toan. Vi vay, trong
nam hoc nay toi dé xuat thuc hién “Gidi phap lam tét cong tac quan Iy tai chinh
ciia bg phan ké toan tai Trurong Tiéu hec Tra Giang” dé lam sang kién kinh

nghiém cua ban than.



1. NOI DUNG
1. Thoi gian thuc hién: Tir thang 9/2022 dén thang 3/2023
2. Co sé trién khai.
2.1. Co 56 thyc tién

- Hoat dong nghiép vu ké toan dan trd nén on dinh, khoa hoc, dap tng duoc
yéu cu cong viéc va hoat dong cua nha trudng.

- Can bo chuyén trach ké toan di co thém kinh nghiém trong cong viéc,
thuan loi hon trong nghiép vu ké toan vé sau.

- Ban gidm hiéu, gido vién va cic doan thé da thuan loi hon trong viéc hd
tro va duoc hd trg trong qué trinh tim kiém théng tin luu trir ho so ching tir tai
CO quan.

- Chat lugng luu trir va sap xép chung tir duoc cai thién, ho so duoc sap xép
va luu trir dung thong tin, ndi dung va dam bao an toan.

- Sy giup d& hop tac cta dong nghiép, co quan chitic ning, Ban giam hiéu,
cac doan thé trong nha truong va phu huynh hoc sinh tang cao.

2.2. Co so ' ly lugn khoa hoc

- Nhiém vu chung cta ké toan truong hoc:

+ Thu thap, xu 1y thong tin, s6 lidu ké toan theo dbi tuong va ndi dung cong
viéc ké toan, theo chuan muc va ché do ké toan.

+ Kiém tra, giam sat cac khoan thu, chi tai chinh, cac nghia vu thu, ndp,
thanh toan ng; kiém tra viéc quan ly, st dung tai san va nguén hinh thanh tai san;
phat hién va ngin ngira cac hanh vi vi pham phap lut vé tai chinh ké toan;

+ Phan tich thong tin, s liéu ké toan, tham muu, dé xuat cac giai phap phuc
vu yéu cau quan tri va quyét dinh kinh té, tai chinh ctia don vi ké toan. Xay dung
va thuc hién cac ké hoach tai chinh ngan han, trung han, dai han. Cung cap thong
tin, s6 liéu ké toan theo quy dinh cua phap luat. Bao quan, luu trit hd so, ching

tir, s6 sach lién quan dén cong tac tai chinh theo quy dinh cta phéap luat. Theo
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doi, phéi hop, hd tro dao tao bdi dudng doi ngii ké toan cua cac don vi trong
Truong. Tham gia cac hoi dong: Thi dua khen thuong, xét hoc bong, kiém ké
thanh 1y tai san, d4u thau,... va cac hoat dong td chtrc doan thé trong Nha
truong. Thuc hi¢n cac nhiém vu khac duoc Nha truong giao.

3. Thuc trang.

Truong tiéu hoc Tra Giang la truong hoc dat trén dia ban x4 Tra Giang
huyén Tra Bong tinh Quang Ngai tir khi thanh Iap cho dén nay, nha truong da
nhan duoc nhiéu sy quan tdm cta dja phwong, sy nhiét tinh cia Ban dai dién cha
me HS va céc luc luong x4 hoi trong cong tac gido duc cho HS. Nhitng nim gan
day ké toan thuong xuyén duoc tap huan nang cao nghiép vu cong tac, chuyén
d6i s trong cac hoat dong tai chinh.

3.1. Nhang thuan loi va kho khan

* Thugn loi:

- Chinh sach cia Pang va Nha nudc ludn quan tdm coi trong cdng gido duc
noi chung va hoat dong ké toan noi riéng.

- Céc cap quan |i nganh Giao duc ludn quan tam chi dao sat sao, dac biét 1a
chét lwong nghiép vu ké toan tai cac don vi su nghiép.

- Puoc sy quan tdm cia Ban giam hiéu va céc to chuac, doan thé trong nha
trudng trong cac hoat dong gido duc va td chirc cac hoat dong ké toan.

- Co s vat chat, may mac phuc vu ké toan dam bao.

* Kho khan:

- Kinh phi duoc giao hang nim dugc giao cia UBND huyén con han ché,
chua dap tng duoc yéu cau téi da cta nha truong, do truong nho ¢ sé luong
bién ché thap.

- M6t s6 tha tuc, mau van ban tai chinh, ké toan chua théng nhét tir cac don

vi lién quan da gy kho khin cho cac hoat dong thu, chi caa bo phan ké toan.
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- Sur hd tro tir cac ngudn xa hoi hda, phu huynh hoc sinh, cac don vi doanh
nghiép trén dia ban chua nhiéu.

- Mot sé cén bo, gido vién chua thuc hién nhat quan, nghiém tudc cac giai
phai thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong nha truong.

3.2. Nhitng két qud dat dwoc va han ché

* Nhing két qud dat dueoc:

- K& toan c6 trinh do, nghi€p vu chuyén moén dam bao theo quy dinh

- Ban giam hiéu nha truong quan tam chi dao nhac nho xir 1y cong viée kip
thoi.

- Gi4o vién phdi hop tot trong cac cong tac ké toan.

* Han ché:

- Qué trinh thuc hién cong nghé hda nghiép vu ké toan can nhiéu thoi gian
va cOng suc cua can bo phu trach.

- Co s& vat chat dap ung cho hoat dong nay khong duoc dau tu déng bo vi
twong doi tbn kém va nhiéu hang muc.

- VAn con mot s6 gido vién, phu huynh hoc sinh chwa hop tac dé dam bao
quy trinh, yéu cau trong qua trinh thuc hién céc hoat dong lién quan dén nghiép
vu ké toan.

3.3. Nguyén nhan cia nhiing két qud dat diroc va han ché.

* Cdc nguyén nhan, cac yéu to tac dong dan dén nhitng thanh céng.

- Chinh sach ctia Pang va Nha nudc ludn dé cao coi trong cong tac nghiép
vu ké toan.

- Puoc sy quan tim, chi dao thuong xuyén ciia cac cip quan li gido duc,
Chi bo, Ban giam hi¢u.

- Nhan vién ké toan co chuyén mon, nghiép vu va tinh than trach nhiém cao

trong qué trinh xtr Iy cong viéc
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- Gido vién quan tdm dén cac ho so nghiép vu phdi hop.

* Nouyén nhdn, cdc yéu té tic déng dan dén nhitng han ché:

- Noi dung nghiép vu ké toan rat da dang, nhiéu kho khin v&i nhan vién.

- M6t sb hd so thi tuc con phuc tap.

- Co s& vt chét, trang thiét bi mac du duoc quan tam dau tu song van chua

dap tng dugc nhu cau va doi hoi cia hoat dong ké toan ti€p can cong ngh¢ so.



111. GIAI PHAP THUC HIEN.

1. Can ctr thuc hién.

- Nghi quyét caa Hoi déng nhan dan tinh Quang Ngai vé viéc nang cao chét
luong gido duc phd thong trén dia ban tinh giai doan 2022 — 2025 va dinh hudng
dén nam 2030.

- Ké hoach thuc hién nhiém vu nim hoc 2022 - 2023 ctia nha truong.

- Thuc trang chat luong nghiép vu ké toan caa can bo, don vi chuyén mén
tai truong hoc ndi chung va o truong Tiéu hoc Tra Giang noi riéng.

2. N9i dung, giai phap va cach thikc thuc hién.

2.1. Noi dung, phuong phdp thuc hién

* Noi dung thuc hién:

- Quan li va chi dao hiéu qua cac hoat dong tai chinh cua nha truong.

- Nang cao chat luong va hiéu qua hoat dong ké toan.

- Tang cuong cong tac kiém tra, danh gia qua trinh thuc hién nghiép vu ké
toan.

* Phuong phdp thuc hién:

- Nghién ctu tong hop, phan loai tai liéu.

- Phan tich, lién hé thuc tién.

- So sanh, doi chiéu vai thuc té.

- Kiém tra danh gia két qua.

- Phuong phap quan sat.

2.2. Giai phap thuc hi¢n

*Gidi phap 1: Gidi phap phan logi ching tir can sdp xép, lieu triv dé dam
bdo hiéu qud hoat dgng ké toan.

- Nhém chiing tir ké todn: Gom chang tir géc, ching tir ghi s6, cac quyét

dinh phan bé,... lién quan truc tiép dén van d& hach toan ké toan. Vi du: Phiéu
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thu, phiéu chi, hoa don tai chinh, bang tong hop ching ti,... day 13 nhoém c6 khdi
luong luu trir 16n.

- Nhom sé sach: Gom so sach ké toan, s6 quy tién mat, sé tién gui so chi
tiét theo tirng ngudn, so tai san, s6 theo ddi rut du toan, sé ding ky ching tir ghi
s6, s cai theo chang tir ghi so....

- Nhom béo c4o tai chinh: (trong d6 c6 céac loai doi chiéu qua kho bac, bao
hiém x4 hoi).

Lueu y: Tat ca cac ho so ké toan noi trén phai duoc kiém tra day du co tinh
hop phap, hop 1. Qua trinh phan loai hd so néu thuc hién trén may tinh 1a cac
hoa don, chtng tir déu phai duoc in ra va co chit ky cia cac bén lién qua, dong
dau trudce khi luu trit,

- P61 véi nhém cheeng tar:

+ Cac quyét dinh phan bé dir toan: Vi cac quyét dinh phan bo dy toan,
qué trinh thuc hién luu trit, can ch( y tap hop theo thr tu: Cac quyét dinh phan
bd dy toan dadu nim va cac quyét dinh bd sung dy toan trong nam. Dé tranh
nham 1an va kho khin trong qua trinh sap xép ciling nhu sir dung can bo phu
trach nén téng hop theo timg quy, dén cudi nam khi tong hop thi can c6 bang
tong hop chirng tir theo ting ngudn.

- Vé6i noi dung nay, co thé thyc hién theo mau sau:

Don vi: Triéu déng

Quyét dinh/s6 | Thoi gian Noi dung S6 tién Ghi chu
X Du toan nam Ttr dau nam
S6 01/Qb-GDPT | 20/8/2020 2020 10.500.000 hoc
. Bo sung du toan Nhép vao dy
$620/QD- GDPT | 25/11/2020 S ¢ 2.400.000 | toan quy
thuc hién TT 20 11/2020
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- Khi da thuc hién xong tha tuc vé mat vin ban, toi dong bang tong hop nay
|én trén cac quyét dinh phan b, ding ky ching tir ghi s6 va cudi ciing toi dong
thanh tap hd so co tén luu 1a:

CHUNG TU: QUYET PINH PHAN BO DU TOAN NAM 2020.
Nguon: ...

- C&c cheng tir rat tien mdt tir ngan séch (goi 1a ching ter thu):

+ P4i véi loai chang tir rdt tién tir ngan sach can sip xép tht ty ting dan
theo ngay thang phat sinh, két thic quy, tdi lap bang ké ching tir goc cing loai
va dang ky chung tir ghi s6 theo ting quy. Cubi nam tong hop 1én mot bang tong
hop rdt s6 tién bao nhiéu. Bang tong hop c6 thé 1am theo mau sau:

Pon vi: Triéu dong.

TT Ngay, thang Noi dung S6 tién rut Ghi chu
Rt tién mua
1 20/9/2020 . 5.000.000
thiét b
Rt tién to
2 13/11/2020 10.000.000
chuc 20/11

+ T6i lam bia ctrng theo mau:
RUT DU TOAN TU NGAN SACH NHAP QUY NGUON: ...
NAM: 2020.

Bia nay dong trén cac chung tir r(t tién mat tir ngan sach vé nhap quy dé
luu tri.

- Chi luong:
+ Pdi véi hoat dong chi lwong va cac khoan truy linh luong, toi tong hop ching
tir vao so theo d@i chi theo ting quy. Trong mot ndm c6 04 quy vi vay toi s& xay
dung bang tong hop nay bang sé chang tir riéng cho tieng quy. Vi du: Quy | (Chi
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lwong tir thang 1 — 3). Mau chang tir chi tra luong c6 thé 1ap nhu sau:

BANG THANH TOAN TIEN LUONG

Thang......nam

Phu | Phu Tam Cac khoan Kyl
sé Bac | Hé | cap | cAp | Téng| Ung | phai khu trir vao luong | duoc linh
TT | Hova |luong | sé |thudc| khac| s5 | kyl

tén
quy BH Thué S6 | Ky
lwong XH TNC | Cong | tién | nhén
N
phai
nop
A| B | 1 (2] 9 |10]|11 |12 |13 |14| 15 | 16 | 17| C
Cong

Nguoi 1ap biéu

(Ky, ho tén)

K¢ toan truéng

(Ky, ho tén)

Ngay....thang....nam ..

Hiéu truéng

(K, ho tén)

....................................................................................
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+ Luu y: Can 1ap bang téng hop cudi nam dé tong hop viéc chi luong 1a
bao nhiéu. Tir ngudn nao. Néu chi luong tir nhiéu ngudn khac nhau. Péng bia
noi dung bang téng hop trén chang tir chi lwong phat sinh trong ndm dé luu trix .
*Giai phap d6i véi nhom sé sach:

- Do véi ké toan trudng thi chi can mé céac loai s6 sau:

TT TEN SO SACH GHI CHU
1 | Nhatky
2 | S6 quy tién mat
3 | S6 KT chi tiét quy tién mat
4 |80 TS cb dinh
5 | So tién gui NH, KB
6 | SO theo doi TSCP va cong cu, dung cu tai noi st dung

7 | S6 chi tiét cac TK

8 | S6 theo ddi DT

9 |6 theo ddi sir dung nguon KP

10 | S6 tong hop st dung ngudén KP

11 | S6 chi tiét cac khoan thu

12 | S chi tiét chi HD

13 | S6 theo ddi tam ung KP ciia KB

Tat ca cac loai s6 can duoc in ra, trinh Hiéu truong ki va van thu dong dau
giap lai. Ké toan danh sé trang tir trang dau tién cho dén trang cubi cing. Sau do
lam thi tuc phap 1y nhu s6 bang tay roi dua vao luu trit nhu sau: Sau mdi nién do

ké toan 1am thua tuc khoa so rdi tap hop cac loai so trén sap xép ngay thang cho
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vao kep hd so luu trit va 1am nhan tén ho so dan 1én bia va gay ho so. Cach luu
hd so bang nhan can thé hién: HO SO. SO SACH NAM: ...

*Gidgi phap 2: Nang cao chdt lireng cac béo céo tai chinh.

Bio cdo tai chinh duoc lap dinh ky theo ting quy, ¢d luy ké nam, bao cao
quyét toan thuong 1a cudi nién do ké toan. Bao cdo tai chinh dugc 1ap véi muc
dich co ban sau day:

- Tong hop va trinh bay mot cach khéi quat vé tai san, tinh hinh cap phat
kinh phi Nha nudc. Ngoai ra truong ¢o hoat dong su nghiép co thu phai bdo cao
tai chinh con c6 bang tong hop tinh hinh thu két qua cua su nghiép co thu trong
ky.

- Cung cap cac thong tin can thiét, tin cay vé kinh té, tai chinh phuc vu cho
viéc kiém tra, kiém soat cac khoan chi va tinh hinh quan Iy tai san caa Nha nudéc.

- Cung cap thong tin cho viéc phan tich danh gia tinh hinh thyc hién du
toan thu chi, tinh hinh ton trong muac chi kinh phi, tao diéu kién cho viéc lap ké
hoach kinh phi va thuc hién co ché khoan chi trong Nha truong.

- Pé dat dugc muc dich trén bao céo tai chinh hay quyét toan can thuc
hién dugc cac yéu cau co ban:

+ B&o c4o tai chinh phai duoc lap theo miu quy dinh, day du céc tiéu thic
va dam bao tuan thu phuong phap 1ap ddi véi tirng chi tiéu tirng bao céo.

+ Cac sd liéu trong béo céo phai phan anh day da, rd rang, dé& hiéu va
trung thuc.

+ S6 liéu cua cac chi tiéu giong nhau cua cac béo céo phai dam bao thong
nhat.

- B40 c40 quyét toan dugc sip theo trinh tu nhu sau:
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TT TEN BAO CAO GHI CHU

1 | Bang can d6i TK

2 | Téng hop tinh hinh KP va quyét toan KP da st dung

3 | B4o cdo chi tiét KPHD.

4 | Bang ddi chiéu du toan KPNS cép theo hinh thurc rit du
toan ta1 KBNN.

5 | Bang dbi chiéu tinh hinh tam ung va thanh toan tam

ung KP ngan sach tai KBNN.

6 | Bang d6i chiéu s du TK tién giri.

7 | Bao céo tinh hinh tang, gidam TSCD.

8 | Bao cdo s6 KP chua st dung da quyét todn nam trudc

chuyén sang.

9 | Thuyét minh bao céo tai chinh.

10 | Pbi chiéu BHXH (qua cac théng bao cuia BHXH vé
viéc nop tién bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém

that nghiép vé BHXH)

12 | Bién ban kiém ké quy tién mit

13 | BB kiém ké tai san cudi nam

14 | BB thanh ly tai san

15 | Bang tinh hao mon TS

16 | Bang tong hop theo ddi TS trong nim

+ Luu y: Tat ca cac béo céo trén can dong thanh tap in bia va thé hién rd
noi dung trén trang bia nhu sau: Tén co’ quan chi quan - Tén don vi - Tén béo
cdo quyét toan nim - Ghi trinh tw hd so' gdm c6. Nhu vay cudi nim toi tap

hop céc loai b4o cao vé tai chinh rdi dua vao kep hd so c6 nhin tén (H6 so bao
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c4o tai chinh - nim ) dé luu trit. Bé rd hon vé nodi dung bao cao quyét toan trong
nhom giai phap bao céo tai chinh, t6i dua ra mot s6 vi du minh hoa nhu sau:

- Vidu 1: Tim chang tir chi lvong thang 3 nam 2019.

+ Trudc hét mo kep ching tir ndm 2019 va tim kep chuang tir chi luong
quy | lay bang luong thang 3 dé xem.

- Vi du 2: C6 mot phu huynh HS dén thiac mic vé van dé don xin dé nghi
hd tro chi phi hoc tap ctia nam hoc: 2020 -2021.

+ Trudc hét mo kep chang tir nam 2020. Tim kep ho so huong ché do hd
tro chi phi hoc tap nam hoc 2020 - 2021. L4y théng tin tir phu huynh HS vé: Ho
va tén HS, hoc 16p nao...

+ Tim trong danh sach 16p c6 HS d6 theo hoc, xem tén hoc sinh ¢ s6 may
trong danh sach va tim don xin dé nghi sé d6 dé xem ndi dung duoc ghi nhu thé
nao dé giai thich cho phu huynh tranh mat thoi gian caa phu huynh.

- Vi du 3: Bo phan Tai chinh cua Phong GD di khao sét tinh hinh tai
chinh & mot sb trudong nam 2019. Noi dung kiém tra 1a chi vat tu van phong bao
nhiéu. Sau khi dua vao co ché khoan chi bt dau nim 2020 thi muc nay tiét kiém
duoc bao nhiéu.

+ Trudc hét ta mo kep ho so bao bao tai chinh nim 2019 tim bao cdo
quyét toan quy 4 nam 2019 va kep hd so bao bao tai chinh nim 2020.

+ Sau d6 xem bao cdo chi tiét vé tinh hinh Kkinh phi str dung cta hai nam
s& so sanh duoc muc tiét kiém nay.

*Gidi phap 3: Tham mwu cho lanh dao nha trwong xdy dung va thuc
hién ké hoach tiét kiém chi phi hanh chinh chéng lang phi ning cao thu nhip
tang thém cho can bg, gido vién va nhdan trong nha truong.

- P6i v6i Ban giam hiéu, bo phan ké toan: Thuong xuyén ra soat, kiém tra,
bd sung cac quy ché chi tiéu noi bo theo ding quy dinh cia phap luat nhu:

+ Quy dinh vé khoan chi van phong pham cho cac don vi;
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+ Quy dinh vé ché d6 mua sam tai san va quan |y tai san;

+ Quy dinh vé céc chi phi lién lac, chi phi danh cho nguoi quan 1i trong viée
str dung dién thoai ¢ dinh, di dong;

+ Quy dinh vé tiét kiém dién, nudc;

+ Quy dinh vé ché do di cong tac, ché do hoi, hop;

+ Quy dinh sir dung tai san cong.

+ Trong cac chuyén cong tac, nha truong thuc hién khoan tién cong tac phi,
tién di chuyén, luu tri theo quy ché chi tiéu noi bo.

- Mot s6 hoat dong can thyc hanh tiét kiém, chong lang phi tai nha truong
can duoc thuc hién nhu:

+ Tiét kiém dién: Hién nay, tat ca céac thiét bi hd tro cho cong vi€c tai nha
truong da s6 déu lién quan dén dién; hang thang chi phi tra tién dién 1a rat 16n,
trung binh 1 triéu dong/thang tré 1én. Mic du nha truong da thudng xuyén nhic
nhd nhung van con hién tuong quén tit dién thip sang, md ctra s6 hodc cira
chinh khi dung may diéu hoa, cdm thuong xuyén dung cu dun nudc hoac bat ché
do cho khi may vi tinh khi chua st dung,... Pé tiét kiém diém va an toan chay
nd nén tit cau dao tong cudi ngdy lam viéc dé dé phong, nhat 1a dip cubi tuan
hodc cac dip nghi 1&, tét dai ngay; md rong cac clra s va cira chinh phong 1am
viéc dé don anh sang va khi troi tu nhién (trong diéu kién thoi tiét binh thuong)
dé tiét kiém dién thap sang va mdy quat, chua nhat dinh phai lip may diéu hoa
dé tiét kiém chi phi ban dau va chi phi tién dién hang thang. C6 ké hoach thay
dan bong dén can quang hién nay bang hé thong dén led tiét kiém, giam bong
dén hién c6 va st dung xen k& bong dén cam mg doi v6i hanh lang cac day
phong hoc va khu hi¢u b0 tr¢ 1€n va cac phong vé sinh, st dung dén nang lugng
mit troi ¢ tién sanh, san truong. Déng thoi cai dat ché do hen gi0 tu dong bat, tat
tiy theo nhu cau st dung tai mdi vi tri sir dung sao cho hop 1y. Thay thé dan cac

san phém may maoc, thiét bi dién khéc co tinh nang siéu tiét kiém dién, thuong
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xuyén kiém tra hé théng dién, kiém tra duong day tai dién bao dam ngan ngira
hién tuong 10 ri dién gdy nguy hiém cho con ngudi va giam hao hut dién ning.

+ Tiét kiém nwée: Co sd vat chat ciia nha truong da qua thoi gian str dung
nhiéu nim nam, do d6, mot sb hang muc cong trinh da cé diu hiéu Xuéng céip,
trong dé co hé théng nude, mot sd voi nude ria tay, voi nudc bon vé sinh dang
str dung da bi 1on van, ho van nén khong can than s& gy hién tuong ro nudc, gay
lang phi ngudn nudc sach. Dé tiét kiém nude can kiém tra hé thdng nudce, thay
moi kip thoi cac thiét bi vat tu chat lugng tot dé giam thiéu viéc ro ri nudc; chi
dong gip gd, tuyén truyén, nhic nho khach dén va nhan vién cong ty dich vu vé
sinh c6 ¥ thirc tiét kiém nudc str dung. Long ghép cac cau khau hiéu “Vui long
@il vé sinh chung”; “Vui long tiét kiém dién, mede” tai nhitng vi tri moi ngudi
dé dang nhan thay va cung thyc hién.

+ Tiét kiém vin phong pham: Dé tiét kiém van phong pham c6 thé thyc hién
mot s6 giai phap nhu: Dbi voi gidy in tai lidu nén in trén 2 mit gidy, diéu nay
gitip tiét kiém 50% mirc tiéu thu gidy theo cach thong thuong. Chuyén vién tham
muu nén kiém tra can than thé thirc, ndi dung, ngit phép, 16i chinh ta trén van
ban trudc khi in dé han ché sb luong trang in hong; d6i v6i gidy in hong co thé
tan dung cac mat gidy con tréng dé nhap hodc cat theo kho nho dé 1am giay ghi
chép (thay cho gidy vang). Dbi voi tai liéu tham khao can in hodc vin ban dang
xin ¥ kién 1anh dao co thé cai dat phong chit, dat 1& nho lai dé co thé 1am giam sb
luong trang can in. Hién nay mot so tai liéu gii qua mang ndi bd nén nghién ciru
trén may tinh, chat loc thong tin, 1iét ké ndi dung ngin gon dé ghi chép so tay
nham han ché viéc in 4n khong can thiét. Mat khac mdi ca nhan, bd phan nén
trang bi mot thung gidy dung gidy in hong dé c4 nhan c6 thé tai sir dung hoic
chia s¢ dé moi ngudi c6 nhu cau cing nhau tai st dung. Trang bi may in 2 mit
dan thay thé may in doi cii hién nay dé tiét kiém thoi gian, gidy in.

+ Tiét kiém chi phi théng tién, lién lac: Hién nay phan mém ung dung Zalo,

dugc nhi€u nguoi Vigt tin dung vi c6 nhiéu tién ich cho phép tro chuyén, nhan
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tin, goi dién thoai mién phi...; ph?m mém rat phu hop vai viée tao 1ap nhoém, giup
cac phong, cac b phan co thé guri thong tin hodc nhan phan hdi cia cac thanh
vién mot cach nhanh nhit. Vi loi thé da sé can bo, gido vién va nhan vién nha
truong da cé tai khoan Zalo dé dang lién hé goi dién, nhén tin, guri tai liéu hoan
toan mién phi, didu nay dong nghia voi viée giam dang ké tan suat str dung dich
vu dién thoai ctia co quan va cua ca nhan.

+ Tiét kiém cong tdc phi: Nha trudng thuong xuyén c6 cac hoat dong tap
huén, hoc tdp nang cao trinh do, chuyén mon cho gido vién; cac hoat dong giao
lwu, hoc hoi kinh nghiém trong va ngoai dia phuong...can phai di chuyén va luu
tra. Do d6 qua trinh can bd, gido vién di cong tac dé thyc hién tiét kiém can c6
ké hoach chi tiéu, cong tac phi cu thé, tiét kiém. Can bo gido vién co thé tiét
kiém tién & bﬁng viéc Iuu tra tai nha cong vu, cac khach san cong doan, nha nghi
c6 chi phi thip. Viéc giao luu, tiéc ting trong cac hoat dong cong tac cling nén
tiét kiém, tranh to chtrc lang phi, khéng phu hop. Qua trinh di chuyén c6 thé sir
dung xe ndi tinh nhu xe buyt néu coéng tac trong tinh, di tau ghé mém néu di
doan ngan ngoai tinh. ..

+ Tiét kiém trong lién hoan, héi hop: Trong bdi canh kinh té dat nuéc dang
gip kho khan, thu nhap va doi séng nhan dan ciing nhu ngudi lao dong ¢ nhiéu
don vi, doanh nghiép san xuét, kinh doanh dang giam manh. Pac biét dai dich
Covid-19 di lam nén kinh té anh huong nghiém trong, nhiéu gia dinh hoc sinh,
gido vién, can bo nhan vién trong nha trudng bi anh hudng ning né. Vi vy, cang
khong nén lang phi tién cua, cong strc vao cac cudc hdi hop, li€én hoan rudm ra,
hinh thitc, vo bo. Trién khai thuc hién tiét kiém, gidm chi phi trong t6 chirc hop
hanh, lién hoan, doi hoi nha truong, doan thé, can bo, gido vién phai dat tinh hi¢u
qua vé ndi dung va hinh thirc t6 chirc 1én hang dau. Cudc hop khong can thiét va
khong rut ra dugc diéu gi bo ich thi khong can t6 chirc, thanh phan dy hop ciing
nén gon nhe, bao dam chat luong, giam thiéu chi phi va khong lién hoan rénh

rang. Vao dip cudi nim nén bo thoi quen thudng 1& nhu in lich, in thiép chuc Tét
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tran lan, khong t6 chic cac doan di thim co so, chiic Tét cp trén ma tip trung
vao tham héi, tang qua, chuc Tét can bo, gido vién, hoc sinh trong nha truong
gap kho khan.

*Gidi phap 4: Cong khai trong cong tac quan ly thu, chi tai chinh nham
thuwe hién tiét kiém chi phi hanh chinh chéng ling phi gép phin phong chong
tham nhiing nang cao chdit lwong nghiép vu.

Hoat dong thu, chi va quan 1y tai chinh cta nha truong thuong do b phan
ké toan phu trach, d6 d6 dé dam bao tinh céng khai, minh bach trong hoat dong
nay, nguoi ké toan can:

- Xay dung ké hoach chi tiéu cu thé phu hop voi thuc t& ¢ don vi tir dau
nam hoc va trong timg giai doan (ky, quy, thang). Nguoi ké toan cling can phai
13 hinh anh tiéu biéu trong viéc thuc hién tiét kiém cac hoat dong, tha tuc hanh
chinh dé nang cao doi sdng cho anh em trong don vi.

- Kiém tra, danh gid lai tinh hinh thu — chi tai chinh can dbi ngan sach, t6
chtrc thuc hién cic hoat dong thu, chi ctia nha truong theo yéu cau da dé ra dé
kip thoi co phuong an giai quyét.

Pdi véi viée thuc hién cong khai, minh bach trong cong tac thu, chi tai
chinh nha truong can thyuc hién nhu sau:

- B&o cao cong khai tai chinh truéc Hoi nghi can bd cdng nhéan vién
chtrc vao dau ndm hoc méi, dugc niém yét tai bang tin cua nha trudng dé tién
theo doi.

- Bé4o c4o cong khai kiém ké tai san hang nim, mdi hoc ky.

- COng khai thanh 1y tai san sau kiém ké.

- To chitc dau thau dung quy dinh trong mua sam thiét bi, ban tai san
thanh 1y hang nam.

- Xay dung quy ché chi tiéu noi bo hop ly, lay y kién tap thé rong rai, Iy

ludng dé dam bao tinh déng thuan cao gitra can bd, nhan vién, giéo vién trong
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nha truong. Danh muc céc khoan chi can thiét nhat dinh phai chi, danh gia
nhitng khoan chi chua thuc sy can thiét dé tim phuong an xu ly, tiét kiém chi.

- Thyc hién nghiém tac ché d6 bao cao tai chinh ké toan dinh ky.

*Gidi phap 5. Phat huy vai trd ciia bé phdn ké toan trong cong tac qudn
ly tai chinh nham thwe hién tiét kiém cho don vi.

- Quan ly, st dung ngan sach Nha nudc:

+ Quan 1y va st dung tiét kiém kinh phi hoat dong thuong xuyén trong dy
toan da duoc cdp c6 tham quyén phé duyét; dam bao sir dung ding muc dich,
ding dinh muc chi tiéu va va ché dd tai chinh hién hanh. Quan ly chat ché cac
khoan thu va noi dung chi tir ngué)n thu, khong duoc dé ngoai s6 sach ké toan,
dong thoi thuc hién ché do bao cdo tai chinh theo diing quy dinh hién hanh.

+ Céc doan thé va ca nhéan trong truong c6 trach nhiém quan 1y, st dung tai
san, trang thiét bi dugc nha trudng giao dam bao dung muc dich, tiét kiém va c6
hi¢u qua theo quy dinh.

+ K& toan tham muu cho hiéu trudng chi dao cac doan thé, bod phan co6 lién
quan trong trudng thyc hién nghiém tac cac quy dinh cua Nha nudc vé thuc hanh
tiét kiém, chdng lang phi, thuc hién quy ché dan chu trong nha trudng.

+ Gi4o vién chil nhiém, ké toan va ca nhan trong trudng thyc hién nghiém
tac viée thu chi dam bao ding quy dinh; kién quyét khong dé xay ra tinh trang
lam thu hodc tu y van dong cha me hoc sinh dong gdép mdt cach tuy tién & cac
16p.

+ Tang cudng cong tac tu kiém tra tai chinh nham nang cao hon nira hiéu
qua cua viéc st dung ngan sach Nha nudc.

- Trong mua sam tai san, quan ly va st dung phuong tién, thiét bj lam viéc
trong nha truong:

+ Giao ké toan, van phong ra soat, kiém ké, quan ly chét ch¢, st dung hiéu

qua tai san, phuong ti¢n, thi€t bi [am viéc hi¢n co;
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+ Viéc mua sim, stra chita tai san, phuong tién, trang thiét bj lam viéc phai
dam bao ding muc dich, doi tuong, dinh muc, ti€u chuén, ding quy dinh phép
luat vé dau thau, thAm dinh gid va phap luat co lién quan; khong str dung tai san,
phuong tién, trang thiét bi lam viéc céng vao viéc riéng.

+ Viéc nang cép, cai tao, stra chita co s& vat chat st dung kinh phi phai dam
bao dung dinh muc tiéu chuan, ché d6 do co quan Nha nudc cod tham quyén ban
hanh.

*Gidi phap 6: Tdang cwong cdc bi¢n phdp kiém tra, gidm sdt nham thue
hién tot hoat déng tai chinh.

- Thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién thuc hanh tiét kiém, chéng lang
phi & cac bo phan, 16p hoc trong st dung thiét bi day hoc, quy Ban dai di¢n cha
me hoc sinh & 16p, tai san nha truong giao cho ca nhan quan ly, st dung...

- Truc tiép tiép phdi hop giam sat hoat dong thuc hanh tiét kiém, chdng
lang phi va chéng tham 6, tham nhiing trong nha trudng.

- Két qua kiém tra, giam sat cung v6i két qua thuc hién phong trao thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi 1 co so dé danh gia xép loai thi dua cho tap thé
va ca nhan. Qua d6 kip thoi tham muu lanh dao biéu dwong nhiing tap thé, ca
nhan thyc hién tét, dong thoi xtr Iy nhitng tap thé, ca nhan vi pham quy dinh vé
thuc hanh tiét kiém, chng lang phi.

- Quan ly, str dung kinh phi chi thuong xuyén cua ngan sach nha nudce:

+ Thyc hién nghiém cac quy dinh cia Luat Ngan sach nha nudc va cac van
ban hudng dan thyuc hién trong cac khau: Lap, trinh tham dinh, phé duyé¢t, phan
bd du toan, quan 1y, sir dung, kiém soat chi va quyét toan kinh phi ngan sach nha
nuée. Tiét kiém 10% chi thuong xuyén (Khong ké tién luong va cac khoan cé
tinh chat theo luong) dé tao ngudn cai cach tién luong, trong d6 phau dau tiét

kiém t6i thiéu 15% cac khoan kinh phi chi hoi nghi, hoi thao, toa dam, chi tiép



21

khach, khéanh tiét, to chuc 1& hoi, 18 ky ni¢m, st dung xang, xe, dién nudc, van
phong pham, sach, bao chi.

+ Viéc chi tur nguén ngan sach nha nudc chi dugc thuc hién khi cac khoan
chi da c6 trong du todn ngan sach nha nudc duogc giao, ding ché 0, tiéu chuan,
dinh muc chi va ho so, tha tuc do co quan nha nudc cd thim quyén quy dinh
hodc mitrc chi theo Quy ché chi tiéu ndi bd di duoc quyét dinh theo dung tham
quyén va quy dinh hién hanh.

+ Trudng hop st dung vbn, kinh phi ngan sach nha nudc dé dau tu xay
dung co ban, mua sdm trang thiét bi, phuong tién lam viéc va cac cong viéc khac
phai qua d4u thau, chao hang canh tranh hodc thim dinh gia thi phai to chirc thuc
hién nghiém viéc d4u thau, chao hang canh tranh hoac tham dinh gid theo quy
dinh hién hanh.

+ Tién hanh ra soat lai cac phuong ti¢n thong tin lién lac, thiét bi 1am viéc
va céc tai san khac khong can sir dung hodc khong con sir dung dugc phai kip
thoi bao cao lanh dao Ban dé tham muu cac cap c6 tham quyén xur Iy theo quy
dinh hién hanh. Nghiém cdm cac truong hop st dung kinh phi ngan sach nha

nude dé chi tiép khach, qua biéu, qua ting khong dung quy dinh.
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IV. PHAN KET LUAN

1. Két qua dat dugc.

- Hiéu quad vé kinh té: Sang kién da tiét kiém chi phi cho nha trudong ting
thém thu nhadp cho can bd gido vién,nhan vién trong nha truong. C6 thém kinh
phi tir ngudn tiét kiém dé mua sdm thém tai san va dd dung day hoc phuc vu cho
cong tac gian day.

- Hiéu qua vé xd hoi:

Nhitng bién phap trén di c6 tinh kha thi sau &p dung tai truong Tiéu hoc Tra
Giang Chat luong doi sdng caa can bo, gido vién va nhan vién trong nha trudng
duogc nang Ién.

Qua cdng tac tuyén truyén, pho bién phéap luat vé thuc hanh tiét kiem,
chéng lang phi trong don vi toan thé can bo, gido vién, nhan vién trong nha
truong da nang cao duoc nhan thac, trach nhiém trong thuc hanh tiét kiém hanh
chinh tir d6 ap dung voi gia dinh néi chung va xa hoi ndi riéng.

Quaé trinh thuc hién sang kién cing vai kinh nghiém nhiéu nim lam ké
toan t0i thdy nhiing giai phap ma dé tai dé xuat da budc dau dem lai hiéu qua cao
nhat, tao nguon tiét kiém chi thuong xuyén cho hoat dong hanh chinh dé dau tu
trang thiét bi day hoc, trich 1ap quy khen thudng, nang cao doi séng can bo, gido
vién, nhan vién nha truong, chat luong gido duc ngay mot di 1én, khong dé that
thoat ngudn ngan sach nha nudc. Qua cac nam ap dung sang kién kinh nghiém
tiét kiém, chong lang phi tdi da theo ddi, thong ké duoc s liéu két qua dat nhu
Sau:

Qua trinh thyc hién sang kién dé c6 thé tham muu véi Ban giam hiéu nha
treong tién hanh cac giai phap ning cao hiéu qua nghiép vu ké toan. Cu thé nhu

Sau:
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Bang 2: Thong ké vé ngudn kinh phi tiét kiém dwoc trong cic nim hoc

tir 2021— 2023 tai trwong Tiéu hoc Tra Giang.

Don vi tinh: Triéu déng.

Noi dung Nam 2019 | Nam 2020 | Nam 2021 | Nam 2022
Trich 1ap quy phat trién sy 165 178 189 195
nghiép

Trich 1ap qu§ phtic loi 150 160 165 170
Trich 1ap quy khen thuéng S7 60 65 70
Trich 13p quy tang thu nhap 170 201 220 250

Trong nam 2021 kinh phi thyc hién tiét kiém chi duoc la: 19.500.000

Trong nam 2022 kinh phi thuc hién tiét kiém chi dugc 1a : 44.100.000

Trong nim 2023 duy kién kinh phi thuc hién tiét kiém duoc 13:60.000.000

2. Kha ning ap dung cia sang kién.

- Pbi v6i nha truong: Sang kién néu dugc 4p dung vao thyuc té s& nang cao
chat lugng quan 1y tai chinh, tai san cong va cong tac tiét kiém chong 14ang phi
trong nha truong.

- P6i v6i hoc sinh va gido vién: Sang kién néu duoc 4p dung thi s6 kinh phi
tiét kiém dugc sé dau tu mua sam co s vat chat, dd dung day hoc,cho gido vién
va hoc sinh, nang cao thu nhap cho giao vién yén tam cong tac

3. Bai hoc kinh nghiém.

Qua qua trinh trién khai sang kién, toi rat ra mot sé bai hoc kinh nghiém
sau day:

- K¢é toan phai c6 ké hoach cong viéc ctia minh tir dau nam, 1ap dy toan chi
tiét thu — chi tai chinh rd rang phi hop véi dinh mie chi theo quy dinh cua nha
nuédc. Thuyét minh dy toan phén tich danh gia cu thé timg muc chi dé bao céo

lanh dao c6 phuong an chi phu hgp
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- Ké toan phai ndm bit duoc tinh hinh tai chinh, cong tac thu, chi, ngué)n
ngan sach duoc cép, céc thu tuc tai chinh — ké toan cta don vi. Tur d6 xac dinh
tam quan trong cua trong quan Iy chi ngan sach, dam bao hiéu qua cua hoat
dong nha trudng va cta can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh trong nha trudong.

- Thudng xuyén cdp nhat, nim va hiéu rd cac quy dinh cua phap luat vé
cong tac tai chinh, hoat dong thu chi dé thuc hién ding, cong khai, minh bach
hoat dong tai chinh trong nha truong.

- Khi thuc hién cac giai phap, nguoi thuc hién phai thuong xuyén trao doi
cling céc thanh vién khac ban giam hiéu, dong nghiép dé kip thoi khic phuc

nhitng sai lam, nang cao duoc chat lwong céc giai phép.

XAC NHAN CUA Tra giang, ngay 10 thang 3 nam 2023.
THU TRUONG PON VI T0i xin cam doan day la sdng kién ban than
thuc hién, khdng sao chép ngi dung cua nguoi

khac. Néu vi pham sé bi xir Iy theo quy dinh

Nguoi viét

Nguyén Thi yén Nhi
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